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Zatacznik do Zarzadzenia Dyrektora MOK

w Orzeszu Nr 03/2014 z dnia 16.04.2014r.

Regulamin postgpowania
w sprawach o udzielenie zaméwien publicznych

gdy wartosé zaméwienia wyrazona w ztotych przekracza réwnowartos¢ kwoty
30 000 euro

&1

Postanowienia ogdlne

1. Regulamin okresla zasady postgpowania przy udzieleniu zamoéwier publicznych w Miejskim Osrodku
Kultury w Orzeszu dziatajgcym na terenie Gminy Orzesze.

2. llekroé¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:

a. Ustawie — rozumie sie przez to ustawe z dnia 29.01.2004r. Prawo zamoéwien publicznych

b. MOK — Miejskim Oérodku Kultury w Orzeszu

¢. Regulaminie —oznacza regulamin postepowania w sprawach o udzielenie zamowien publicznych
d. SIWZ - oznacza specyfikacje istotnych warunkéw zaméwienia

e. Komisji — nalezy przez to rozumiec komisje przetargowq powotang przez Dyrektora Miejskiego
Oérodka Kultury w Orzeszu

§2

Postepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego do kwoty 30 000 euro przeprowadzane jest
na podstawie obowigzujacego Zarzadzenia Burmistrza Miasta Orzesze regulujacego postepowanie
w tych sprawach, natomiast postgpowanie o udzielenie zaméwienia publicznego powyzej 30 000
euro przeprowadzane jest w oparciu o niniejszy regulamin.

§3

Wartodé zaméwienia ustala sie w oparciu o $redni kurs ztotego w stosunku do euro okreslony
w Rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministréw wydanym na podstawie art. 35 ust. 3 ustawy Prawo
Zamowien Publicznych. Podstawg ustalenia wartosci zamdwienia jest catkowite szacunkowe
wynagrodzenie wykonawcy bez podatku od towardw i ustug, ustalone przez Zamawiajacego

z nalezyta starannoscia.



§4

Postepowanie w sprawach zaméwier publicznych nalezy prowadzi¢ z zachowaniem naleiytej
starannoéci | gospodarnosci kierujac sie zasada realizacii zadania w sposdb oszczedny i celowy
7 zachowaniem warunkéw uzyskania najlepszych efektow z danych nakladow oraz w sposéb

umozliwiajacy terminows jego realizacije.

&5

Postanowienia szczegélowe

Do przygotowania i przeprowadzenia postgpowania jest powotana kazdorazowo w formie zarzadzenia
Dyrektora MOK w Orzeszu komisja przetargowa.

Komisja rozpoczyna dziatalnos¢ z dniem powotania, a konczy, z dniem podpisania umowy w sprawie
zamdéwienia publicznego z Wykonawca i zamieszczeniu ogtoszenia o udzieleniu zamaowienia lub
uniewaznieniu postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego po jego uprawomacnieniu.

Pracami komisji kieruje przewodniczacy.

Do zadari przewodniczacego komisji nalezy w szczegdlnosci:

1

Odebranie oéwiadczen 2tozonych przez cztonkéw komisji przetargowej o zaistnieniu lub braku
istnienia okolicznoéci o ktérych mowa w art. 17 ustawy

Wyznaczenie terminéw posiedzeri komisji oraz ich prowadzenie
Podziat miedzy cztonkéw komisji prac podejmowanych w trybie roboczym

Nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentacji postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego

Posiedzenie komisji odbywa sie w obecnosci co najmniej potowy jej skfadu osocbowego

Komisja dziata kolegialnie. W przypadku gdy rozstrzygniecie komisji wymaga glosowania
przeprowadza sie gtosowanie jawne zwykla wigkszoscig gtoséw. W przypadku réwnej liczby
gloséw rozstrzyga glos jej przewodniczacego.

Kazdy cztonek komisji przed podjeciem pierwszej czynnosci skfada pisemne o$wiadczenie o braku
lub istnieniu okolicznodci o ktdrych mowa w art. 17 ustawy uniemozliwiajacych mu udziat w
pracach komisji.

Do zadah cztonkéw komisji nalezy w szczegolnosci:
- okreslenie przedmiotu zamdwienia
-ustalenie wartosci zamowienia

- ustalenie trybu udzielenia zaméwienia w oparciu o stan faktyczny i okolicznoéci towarzyszace
udzieleniu zamédwienia

- sporzadzenie specyfikacji istotnych warunkow zaméwienia



